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Правительство Архангельской области 

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ,
НАУКИ  И КУЛЬТУРЫ АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

Троицкий просп., д.49, корп.1,
г. Архангельск,163004

тел. (8182) 21-52-80

факс (8182) 20-78-17

e-mail:arhobr@dvinaland.ru


	                                                                                     
	Руководителям 

муниципальных органов управления образованием 

Архангельской области

	
	07.04.2011
	№
	209/01-61/1356
	
	
	

	 
	На №
	
	от
	
	
	
	


 О порядке выдачи, хранении
и учете документов государственного 

образца  в 2011 году


В связи  с поступающими запросами о порядке выдачи, хранения и учете бланков аттестатов и приложений к ним министерство образования,  науки и культуры Архангельской области разъясняет.

При выдаче, заполнении, хранении и учете соответствующих бланков аттестатов и бланков приложений  руководствоваться Порядком выдачи документов государственного образца об основном общем  и среднем (полном) общем образовании, заполнения, хранения и учета соответствующих бланков документов, утвержденным  приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 28 февраля 2011 года  № 224 (Зарегистрировано в  Минюсте РФ 11 марта 2011 года, регистрационный № 20081)  (далее-Порядок):

Пункт 6. 37. Порядка.  Для регистрации полученных и выданных аттестатов в образовательном учреждении ведутся: 
Книга для учета и записи выданных аттестатов 
Книга учета бланков аттестатов 

Книга для учета и записи выданных аттестатов ведется на бумажном носителе и в электронном виде  отдельно по каждому уровню  общего образования: 

выдача аттестатов об основном общем образовании, в  т.ч.    выдача    похвальных грамот  «За особые успехи в изучении отдельных предметов»;
выдача аттестатов о среднем (полном) общем образовании,  в т.ч. и выдача золотых и серебряных медалей  «За особые успехи в учении»,  похвальных грамот «За особые успехи в изучении отдельных предметов».
Книга учета  бланков аттестатов  состоит из 3-х частей:
1-я часть содержит учет полученных бланков аттестатов
2-я часть содержит учет выданных бланков аттестатов

3-я часть содержит учет остатков бланков аттестатов.
 Пункт 10. Порядка.  При обнаружении  ошибок, допущенных при заполнении аттестата, в год окончания выпускником  образовательного учреждения выдается аттестат или приложение  к аттестату на новом  бланке взамен испорченного. Выдача нового аттестата или приложения взамен испорченного регистрируется в Книге для учета и записи выданных аттестатов за новым номером учетной записи. Запись о выдаче нового аттестата производится в графах 4-25   «аттестат выдан взамен испорченного оригинала 29 АА № 0000007, выданного …  июня  2011  года, номер учетной записи, приказ …». При этом напротив ранее сделанной учетной записи делается пометка "испорчен, аннулирован, выдан новый аттестат" с указанием номера учетной записи аттестата, выданного взамен испорченного.

Пункт 15. часть 2. Порядка. В случае изменения наименования образовательного учреждения дубликат аттестата и (или) приложения выдается образовательным учреждением-правопреемником, а запись в дубликате делается в соответствии с тем наименованием учреждения, которое было на период окончания выпускником  данного учреждения.

К  пункту  22. Порядка.  Перечень предметов за ступень основного общего образования:
Русский язык

Литература

Английский, немецкий, французский язык (пишется тот иностранный
  язык,   который изучался)

Алгебра

Геометрия

Информатика и ИКТ

История России
Всеобщая история

Обществознание

География
Физика

Химия

Биология

Музыка

Изобразительное искусство
Искусство, Мировая художественная культура (если  в 8-9 классах 
 изучался предмет искусство или МХК, то   делается  соответствующая
 запись)

Технология

Основы безопасности жизнедеятельности
Физическая культура

Черчение

          Предметы  компонента  образовательного учреждения, изучавшиеся не 
           менее 64  часов за 2 учебных года 
Пункт 26. Порядка.  В дубликате аттестата после фамилии, имени, отчества указывается год окончания и полное наименование того образовательного учреждения (независимо от года выпуска), которое окончил выпускник, ставится дата выдачи дубликата аттестата, печать учебного заведения, выдавшего дубликат. 

Пункт 34. Порядка. Не использованные  в текущем году бланки аттестатов и приложений,  оставшиеся после выдачи аттестатов выпускникам, возвращаются по месту их получения в сроки, установленные уполномоченным органом исполнительной власти, т.е.  до 01 октября  текущего года.                          
Пункт 36. Порядка. При обнаружении дефектов бланков аттестатов или приложений к ним  в министерство образования, науки и культуры Архангельской области  необходимо представить акт о списании
 
Пункт  37. В уполномоченных органах исполнительной власти, органах местного самоуправления, осуществляющих управление в сфере образования,  ведется  Книга учета бланков аттестатов  по каждому  уровню общего образования  и по каждому виду документа отдельно пункты Порядка 37; 38.1; 38.2.; 38.3.                           
          Заказать и приобрести  книги для учета бланков аттестатов можно в учебной типографии государственного образовательного учреждения начального профессионального образования Архангельской области «Профессиональное училище № 31» по адресу: 
              ул. Ильича, д. 41 а, г. Архангельск,  163059, 
              телефон-факс 23-44-17, заведующий учебной типографией 
               - Серегин Сергей  Алексеевич.   
Министр                                                                                               И.И. Иванкин
                                                                                                                    Приложение № 1
к письму директора 

департамента образования

                                                                                                                                                 от 15 апреля 2011 № 032-17/912                                                                                  
Самодова Тамара Дмитриевна 
28-66-04                                                                 
